Tutorial de Configura¢do do Microsoft Outlook 2010 com IMAP para email em maquina
corporativa Unicamp.

1- Para configurar uma nova conta de email no Microsoft Outlook 2010 clique no menu Arquivo.
— No exemplo estamos configurando a conta sauccuec.

\Q‘“ "fé 9 |+ Caixa de entrada - sauccuec@unicamp.br - Microsoft Outlook (Avaliagao) o B I3
Pagina Inicial Enviar/Receber Pasta Exibicia
r= [ T ‘2 r E o 2 07 3 M - - Localizar um Contato +
jﬁ [% ! x _% 5 % £ 15 Mover para; 3 Mover [= Mao Lido/Lido

= £ Parao Gerente | -| [ Regras - [} catalogo de Enderecos
Movo  Movos Excluir | Responder Responder Encaminhar B, « _ - Enviar/Receber
Email fens+ | &” odos %7 | |3 Email de Equipe |7 (] Oneiote A\ EELT I 7 Filtrar Email ~ Todas as Pastas

MNovo Excluir Responder Etapas Rapidas [F] Maver Marcas Localizar Enviar/Receber
<

4 Favaritos
E Caixa de Entrada
[= Ttens Enviados Microsoft Qutlook <sauccuec@unicamp.bor=
{a) Itens Excluidos Enviada em:  seg 20,5/2011 10:19
D Caixa de entrada 5 Para SAL - CCUEC

4 Arquivo de Dados do Outlo Este & um email enviado automaticamente pelo Microsoft
[ Caixa de Entrada Outlook durante o teste das configuragdes da sua conta.
@ Rascunhos
[} Ttens Enviados
(@ Hens Excluidos

Pesquisar Caixa de entradsa [Ctrl+F] A Mensagem de Teste do Microsoft Outlook
QOrganizar por: Data O mais novo no inicio L

[}
roamny ossiwoidwod wnyuay % ~

[3) Caixa de Saida
Eﬂ Pastas de Pesquisa
L[ Rss Feeds

4 sauccuec@unicamp.br

>[5 Caixa de entrada (5
Ed Pastas de Pesquisa

separe g :aloH -

—_—
T calendario
Contatos

@ Tarefas

Microseft Qutlook

@ R
Filtra aplicado | @ conectado | M B3 100% (=) 0—(¥)

el Pesuisar na diza de Trabalho ()

2- Clique na op¢ao Configuracio de Contas
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3- Na janela que sera aberta clique em Novo...

K

Configuragdes de Conta

Contas de Email
Yoré pode adicionar ou remover uma conka. Também pode selecionar uma conta e alterar suas configuracdies,
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4- Clique em Definir manualmente as configuracoes do servidor ou tipos de servidos adicionais
e clicar em Avancar.

Adicionar Nova Conta &l

Configuracdo Automatica de Conta
Canecte-se com oukras bipos de servidar,

() Conta de Email

(")Mensagens de Texto {SMS)

(+) Definir manualmente as configuragdes do servidor ou tipos de servidor adicionais

< Yaltar Avancar ] ’ Cancelar




5- Escolha a op¢ao Email da Internet e clique em Avangar.

X

Adicionar Nova Conta

Escolher Servico

(%) Email da Internet
Conecte-se an servidar POP au IMAP para enviar & receber mensagens de email,

(") Microsoft Exchange ou servico compativel
Conecte-se & acesse mensagens de email, calendario, contatos, fax e mensagens da caixa postal,

{")Mensagens de Texto (SMS)
Zonecke-se a umn servipo de SM3,

< Yolkar " fvancar l ’ Cancelar

6- Preencha a tela conforme modelo abaixo e clique em Mais Configuracoes...

Alterar Conta

E)

Configuracdes de Email na Internet
Todas estas configuracdes s30 necessarias para gue a conta de email Funcione,

Informacdes do Usuario Testar Configuracdes da Conta

Mome: |SP.U _CCUEC | Depois de preencher as informacdes nesta tela, &
recomendavel kastar a conta clicando no botdo abaixa,

Endereco de Email: |sauccuec@unicamp.br | (Requer conexdo com a rede, )

Informacdes do Servidor

[ Testar configuragdes da conta.., ]

Tipo de Conta: |

Teste as Configuragdes da Conta clicando no

Servidor de entrada de emals: |imap.unicamp.hr | bot3n Avancar

Servidor de saida de emails {SMTP): |smtp.unicam|:u.br |

Informacdes de Logon

Mome de Usuario: |sauccuec |

Senha: | |

[]Lembrar senha

[ Exigir logon usands Autenticagdo de Senha de Segquranga

SPA g
(3PA) Mais Configuragdes. ..
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7- Na guia Geral preencha o seu email conforme modelo abaixo:

Configuracoes de email na Internet E'
Servidor de saida Conexdo Avancado
Geral | Itens Enviados Itens Excluidos

Zonta de email

Digite 0 nome que deseja dar & conta, Por exempla: "Trabalho"
ou "Microsoft Mail Server”

sauccuec@unicamp. br |

by as informagdes do usuario

Organizacdo: | |

Ernail de resposta: | |

[ Ok l[ Cancelar ]

8- Na Guia Servidor de saida preencha conforme modelo abaixo:

Configuracoes de email na Internet

Geral Itens Enviados Itens Excluidos

Servidor de saida | Conex&n Avancado

Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacdo
() Usar mesmas config, do servidor de entrada de emails
(%) Fazer logon usando

Mome de usuario: |sauu:u:ueu: |

Senha: | |

[C]Lembrar senha
[] Exigir Autenticagdo de Senha de Seguranga (SPA)

(04 ] [ Cancelar




Configuracoes de email na Internet

9- Na Guia Avancado preencher conforme modelo abaixo e clique em OK.

Servidor de saida

Geral Itens Enviados
Zonexdn |

Itens Excluidos
Avancado

Tempos limite do servidar

Curko 79

Pastas

Murmeros das portas do servidaor

Servidor de entrada (IMAP): | 293 | [ Usar padrdes ]

IUsar o sequinte tipo de conexdo cripkografada: |55L A |
Servidor de saida (3MTP); | 587

IJzar o sequinte tipo de conexdo criptografada: |TL5 w |

Longo 1 minuko

Caminho da pasta raiz:

[ Ok l[ Cancelar ]

Alterar Conta

Configuragdes de Email na Internet

10- Clique em Avancar para finalizar para concluir o processo de configuragao:

E3

Todas estas configuracties 3o necessarias para que a conka de email Funcione,

Informacies do Usuario

Nare: SAL - CCLEC

Endereco de Email: |sauccuec@unicamp.br

Informacdes do Servidor

Tipo de Conta: |

Servidor de entrada de emails: |imap.unicamp.br

Servidor de saida de emails (SMTP): |smtp.unicamp.br

Informacdes de Logon

Mome de Usuario: |sauccuec

Senha: |

[]Lembrar senha

[C]Exigir logon usanda Autenticagda de Senha de Sequranga
(SPA)

Testar Configuracdes da Conta

Depois de preencher as informagdes nesta tela, &
recomendavel kestar a conta clicando no botdo abaixo,
{Requer conexdo com a rede.)

l Testar confiquragdes da canta... ]

Teste as Configuracties da Conta clicando no
bitdn Avancar

Mais Configuragdes. ..

I.fwan;ar:» l [ Cancelar ]




11- Um aviso se seguranga seja exibido clique em Sim:

Testar configuracies da conta

o Ra T e Aviso de Sepuranca da Internet

' 0 zervidor ao qual vocé estd conectado esta uzando um certificado
de zequrancga que nao pode ser confirmada. Fechat

IUma cadeia de certficagn foi proceszada, mas berminou e
certificada raiz gue ndo & de confianga do farnecedar.

Tarefas E

Exibir Certficado... |
Tarefas
P Fazer lo Deseja continuar usando este servidor?
Enviar &

sim | Ngo |

12- Sua senha sera solicitada, preencha e clique em OK.

Testar configuragdes da conta

SR Email da Internet - sauccuec X

fF) Digite seu nome de usuario & sua senha para o seguinke servidor, Ereher
=
Servidor | imap. unicarmp. b |
Torefash Mome de Usudrio: |sauccuec |

Tarefas Senha; |*********** |

b Fazer _

) []salvar esta senha na liska de senhas
Envvial

L 0K, ] [ Cancelar ]

13- Outro aviso de seguranga serd exibido, novamente clique em Sim:

Testar configuracdes da conta

oRe T e Aviso de Seguranca da Internet

' 0 zervidor ao qual vocé estd conectado esta uzando um certificado
de zequranga que nao pode ser confirmada. Fechar

IUma cadeia de certificagdo foi processada, mas terminou e unm
certificada raiz gue ndo & de confianga do fornecedor.

Tarefas a

| Evibi Certificado.. |
Tarefas

+/ Fazer Io Deseja continuar uzando este servidor?
P Enviar e

sm | NEo |




14- Novamente preencha com sua senha:

Testar configuracies da conta

SRR Fmail da Internet - sauccuec

H;"-u?> Digite seu nome de usuario & sua senha para o seguinte servidor, Fechar
Servidor | smkp. unicamp. br |
Tarefas |g MNome de Lisudrio: |sa,_,,:,:,_,e,: |
Tarefas Senha: | |
\/ Fazer
Salvar esta senha na liska de senhas
P Enviar [

L Ok ] [ Cancelar l

15- Clique em Fechar:

Testar configuragoes da conta

Parabéns! Todos os bestes Foram concluidos com Exito. Clique em 'Fechar' para

. Parar
conkinuar,

Tarefas | Erros |

Tarefas Skatus
\/Fazer logon no servidor de entrada de email. .. Zoncluido
" Enviar email de teste Concluida

16- Na janela que seré exibida clique em Concluir para finalizar o processo!

Adicionar Nova Conta

Parabéns!
Wocé forneceu corretamente todas as informagdes necessarias para configurar a conta,

Para fechar o assistente, cligue em Concluir,

Adicionar outra conta. ..




